汕 头 市 龙 湖 区                办  事  指  南 【审批 eq \o\ac(○,3)】
文化广电新闻出版局                咨  询  电  话：88262787     
《出版物经营许可证》（零售、出租）申办指南
一、审批主体

申请设立出版物（国内版图书、期刊、音像制品）零售、出租企业或者其他单位、个人申请从事出版物零售、出租业务，需向当地县级人民政府新闻出版部门申请。
二、申请设立出版物零售、出租企业或者其他单位、个人从事出版物零售、出租业务，应具备的条件：

1、有确定的经营单位名称、章程和业务经营范围；
2、有适应业务范围需要的组织机构和人员；

3、有与其业务相适应的固定的经营场所和资金；

4、经营者应当具备初级以上出版物发行员职业资格；

5、法律、行政法规规定的其它条件。
三、申请单位应提供的资料：
1、申请书（应载明单位名称、经营地址、法定代表人或者主要负责人的姓名、住址、企业性质、注册资金、经营场地面积等，并声明申请核发经营零售、出租国内出版图书、期刊、音像制品等的《出版物经营许可证》，申请书应有法定代表人签名）；

2、新设立出版物发行企业申请表（审批表）；

3、工商行政部门出具的《企业名称预先核准通知书》；
4、企业管理章程； 
5、经营场所的情况及使用权证明（房产证、租赁合约）；

6、经营者的身份证和《出版物发行员职业资格证书》（复印件）；

7、经营场所公安（消防）部门证明或《汕头市消防安全检查登记情况表》。
（以上资料一式两份，所有申报资料复印件需提供原件校对）
四、变更申请（备案制）：

从事零售、出租出版物发行单位变更地址、法定代表人、主要负责人或者终止经营活动及其他登记事项的，应当到原登记的工商行政管理部门办理相应变更手续后，向批准设立的区文化广电新闻出版部门办理变更登记并重新核发《出版物经营许可证》或者注销备案。
五、审批程序：

1、接受书面申请；

2、审核申办资料；

3、审核经营场地（包括场地面积、消防安全情况，不能是临时建筑物）；

4、报请区文化广电新闻出版局领导并开会研究作出批准或者不予批准的决定（自受理申请之日起30个工作日内），若不予批准的应告知申请人并说明理由；

5、发给《出版物经营许可证》，并报市文化广电新闻出版局备案；

6、区文化广电新闻出版局批准后核发《出版物经营许可证》，申请人必须持证到工商行政管理部门依法领取《营业执照》后方可正常营业。

注： 本指南制订依据：

1、《出版物市场管理规定》中华人民共和国新闻出版总署令第20号， 2003年9月1日起施行。
2、《音像制品管理条例》（中华人民共和国国务院令第341号，自2002年2月1日起施行）。
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